
GEMEINDE LAUBEN 
LANDKREIS OBERALLGÄU 

 
Die Gemeinde Lauben, ca. 3.550 Einwohner und 7 km nördlich von Kempten (Allgäu) 

sucht  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 
einen Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder 

 einen Steuerfachangestellten (m/w/d) oder 
einen Mitarbeiter mit ähnlicher Eignung (m/w/d) 

 

 für die Finanzverwaltung (Buchhaltung) 
 

in Vollzeit, unbefristet 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte in der Finanzverwaltung: 

  Anordnungswesen /Rechnungsstellung 
  Miet- und Pachtwesen 
  Versicherungswesen 

 Umsatzsteuervoranmeldung 
 Stellvertretung Kassenverwalterin / Steueramt 

 
Alternativ zur Vollzeitkraft: 

2 Sachbearbeiter (m/w/d) mit o.g. Eignung in Teilzeit  
mit je mind. 20 Std./Woche 

unbefristet 
 
Ihr Profil: 

  Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) bzw. Fachprüfung I 
für Verwaltungsangestellte oder zum Steuerfachangestellten (m/w/d) oder ähnliche 
Berufsausbildung 

 Sorgfältigkeit, Selbständigkeit, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit sind für Sie 
selbstverständlich 

 
Unser Angebot: 

  Einen vielseitigen, interessanten und anspruchsvollen Aufgabenbereich mit eigenen 
Gestaltungsmöglichkeiten 

  Leistungsgerechte Vergütung nach den tarifrechtlichen Bestimmungen, betriebliche 
Altersvorsorge und übliche Leistungen des öffentlichen Dienstes 

  Ein sicherer Arbeitsplatz mit Gleitzeitmöglichkeiten und Option zum anteiligen Arbeiten im 
Homeoffice 

 Einarbeitung durch Kollegen und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis spätestens 03.02.2023 an: 

 Gemeinde Lauben,  
Personalamt  
Dorfstraße 2  
87493 Lauben 
 

oder per Email als PDF an personal@lauben.de  
 
Telefonische Auskünfte erteilt das Personalamt, Fr. Stieglmeier unter 0 83 74/ 58 22-16 oder 
die Fachbereichsleitung, Fr. Richtmann unter 0 83 74/ 58 22-21 

  
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! 


